深圳市企业实行综合计算工时工作制申请表
N0：

	单位名称
	
	单位代码
	
	行业分类
	

	企业性质
	
	法定代表人
	
	联系人
	

	联系人电话
	
	地    址
	

	实行综合计算工时工作制的理由
	

	实行综合计算工时工作制的具体工种和人数

	

	实行综合计算工时工作制有效期         年    月    日至    年    月    日 

按年口  季口  月口  周口综合计算工时

	实行综
合计算
工时周
期内
	工作与休息方式
	集中工作、集中休息口  轮休、调休口  弹性工作口 

 其它口

	
	工作与休息时间安排
	

	
	工作时间累计(小时)
	

	
	平均周工作时间(小时)
	   40

	
	平均日工作时间(小时)
	   8

	
	日最长工作时间(小时)
	

	工会或员工代表意见：
年    月    日

（盖章）
	单位意见：
                          年    月    日(盖章)


说明： 随表附 1、申请报告一份；

2、营业执照复印件（原件备查）一份；

3、员工同意企业申请实行综合计算工时工作制签名表一份。

员工同意企业申请实行综合计算工时
工作制签名表
单位名称：                               （公章）              工时周期：
	序号
	姓名
	工作岗位
	合同期限
	员工签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、实行综合计算工时工作制应与员工协商一致，劳动合同期限不得少于实行此工时的周期；
2、员工签名栏必须是员工本人的签名，不得由他人代签。
深圳市企业实行不定时工作制申请表
NO： 

	单位名称
	
	单位代码
	
	行业分类
	

	企业性质
	
	法定代表人
	
	联系人
	

	联系人电话
	
	地    址
	

	实行不定时工作制的
理由
	

	实行不定时工作制的具体工种和
人数

	

	实行不定时工作制的有效期         年      月     日至         年    月    日

	工会或员工代表意见：
                         年    月    日
                          (盖章)
	单位意见：
                          年    月   日(盖章)


说明：随表附1、申请报告一份；
2、营业执照复印件（原件备查）一份；
3、员工同意企业申请不定时工作制签名表一份。
员工同意企业申请实行不定时
工作制签名表
单位名称：                  （公章）
	序号
	姓名
	工作岗位
	员工签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、实行不定时工作制应与员工协商一致，征得员工同意；
2、员工签名栏必须是本人签名，不得由他人代签。
